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_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich quy ché:
Quy ché nay quy dinh cu thé ché do phan cong, phan c¢ép trach nhiém, quy trinh
lam viéc va cic mdi quan hé cong tic cia Hoi dong quan tri (HPQT) dé thue hién
chire ning, nhiém vu cia HPQT duge quy dinh cu thé trong Diéu 1& t6 chic va
hoat dong ctia Cong ty va pht hgp vai ludt phéap lién quan.

Piéu 2: Chire niing:
HDQT la co quan dai dién tryuc tiép ctia chi s& hitu 1a cac co dong tai PTIC. HBQT
thuc hién quyén lanh dao, quyét dinh dudmg 1681, chinh sach hoat déng cta cong ty
théng qua cac hinh thirc nghj quyét, quyét dinh cia Pai hdi ddng cb dong
(PHDBCD), HBQT.
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I 3 CHUONG 11 ‘ “
CO CAU TO CHUC, CHE DO VA PIEU KIEN LAM VIEC CUA
HOQI DONG QUAN TRI

Pitu 3: Co céu ciia h$i dong quan tri:

Lad

86 luong thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ it nhét 03 (ba) ngudi va nhiéu nhit 13 11
(murdi mét) ngudi do Pai hoi déng ¢b dong bau ra. Nhiém ki cia HPQT 14 05 nim
va TV HPQT ¢6 thé duoc bau lai véi sb6 nhiém ki khong han ché.

Viéce bo nhidém, mién nhiém, hodc thay thé thanh vién Hai d&ng quan tri duge quy
dinh tai Piéu 24 ~ Diéu 1é td chire va hoat dong cua PTIC. Tiéu chuin thanh vién
Hoi dong quan tri dwoc quy dinh cu thé tai Piéu 151 — Luét doanh nghiép 2014,
Thanh phén hoi dong quan trj ¢6 chi tich HPQT va cdc uy vién HPQT. Chu tich
HPQT do HPQT béu ra trong sb cic thanh vién HPQT. HPQT c6 thé béu ra cdc
Phé cha tich HDQT dé thue hién cong viée cia HDQT trong céc trudéng hop can
thiét.

HPQT c6 thé thanh lap céc tiéu ban true thude va uy quyén hanh déng cho céc tiéu
ban truc thude theo quy dinh tai Piém 15 Piéu 27 — Diéu 1@ t6 chire va hoat djng
cia PTIC.

HDQT sir dung thu ky cong ty, bd méy gitip viée va con ddu ciia PTIC d& thuc hién
chitc ning quan Iy cia HPQT.

HBQT c6 thé thanh lap thudmg truc HPQT, va ¢6 thé uy quyén, phan cong nhiém
vu, quyén han cho chu tich HPQT, phé chi tich HPQT, hodc thudng true HDQT
thay mat HPQT quyét dinh mét sé cong viée trong pham vi thim quyén cia
HDQT khi cin thiét.

Diéu 4: Muc tiéu va nguyén tic hoat djng:

1.

I

Muc tiéu hoat déng cua HDQT la nhim tbi da ho4 loi nhudn va gia ting tai san cho
cong ty; bao vé quyén va loi ich hop phap ciia cic ¢6 déng va can bd cong nhén
vién cong ty; gidm st hoat dong ciia cdc cdn bd quan 1y; dam bao céc thong tin vé
cong ty mot cach diy du, chinh xdc, khach quan va kip thoi @bi véi cb dong.
HDQT hoat déng theo nguyén tic tap thé lanh dao, cd nhan phu trach. Tét ca cac
thanh vién HPQT chiu trdch nhiém vé phéin cbng viéc ctia minh va ciing chiu trach
nhiém trude cb ddng va phap luat vé viée ban hanh cac nghi quyét, cac quyét dinh
déi voi su phat trién cia cong ty theo nhiém vu do dai hoi cb dong giao pho.

Téng gidm dbc 1a diu médi t6 chire thue hién cdc nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT
va chiu trach nhiém diéu hanh hoat déng san xuét kinh doanh theo Didu 1& cong ty
va theo quy dinh phén cdp ctia HPQT. HPQT tao didu kién thuin lgi cho Téng
giam dbe thyuc hién céng viée nay.
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HPQT quyét dinh trén nguyén tic tip thé va theo quyét dinh da sb.

Diéu 5: Hinh thire lim viéc va t6 chire cic ky hop cia HDQT:

Lad

Céc cudc hop cua HPQT:

DPugc quy dinh cu thé tai Diéu 27 - Diéu 1 té chire va hoat déng cua PTIC.

Ban hanh nghi quyét bang hinh thire xin ¥ kién bing bién ban ctia cdc thanh vién
HbQT:

Trong cdc truong hop cén thiét, HPQT c¢6 thé xin ¥ kién ban van ban dé quyét dinh
mot sé vén dé thude thim quyén cia HDQT.

Vin ban xin ¥ kién phai dugc dam bao giri dén cdc thanh vién HPQT. Céc thanh
vién HDQT khi nhin dwgce van ban xin ¥ kién ¢6 trach nhiém tra 1&i lai cdc noi
dung bing van ban mudn nhét 14 sau 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc van
ban xin ¥ kién. Y kién tra 1o ¢6 thé duoc giri trude qua fax hodc email.

Nghi quyét thong qua néi dung xin ¥ kién bing van ban khi ¢6 qua nira s6 thanh
vién HPQT dbng y. Nghi quyét bang hinh thire xin ¥ kién béng van ban c6 gi trj
phap Iy gidng nhu nghi quyét ban hanh tai cude hop HDQT.

Nhimg ngudi ¢d lién quan dwge maéi du hop HDQT:

Ngudi triéu tip hop HPQT ¢6 thé méi nhitng ngudi khic ngoai thanh vién HPQT
tham gia phién hop cia HPQT khi nhén thiy ndi dung hop cén c6 su tham gia ¥
kién ctia nhitng ngudi nay.

Nhimg ngudi ¢ lién quan néu trén khi duge méi tham du kv hop HPQT ¢6 quyén
phat biéu ¥ kién nhung khong duoc tham gia biéu quyét.

Trong mét s& trudmg hop khi thay cdn thiét, chi tich HPQT ¢6 thé hra chon hinh
thire biéu quyét bing cich bo phiéu kin.

Thanh vién HPQT s& khong duoc biéu quyét cic vin dé ma thanh vién dé hodc
ngudi c6 lién quan dén thanh vién d6 c6 thé mau thuin loi ich voi cong ty khi biéu
quyét. Thanh vién HPQT d6 s& khong dugce tinh vao sb lugng thanh vién di hop
vé bét ky nghi quyét nao ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu quyét.

Diéu 6: Diéu kién lam viéc ctia HDQT

L.

HDQT st dung bd méay cia PTIC @& thuc hién chirc niing nhiém vu ciia minh.
HDQT c¢6 thé ¢6 1 ngudi hodc mdt nhém nguoi chuyén trach gitp viée (goi 1a thu
ky HPQT). Thu ky HPQT ¢6 nhiém vu téng hop va lam diu méi quan hé giira cdc
thanh vién HDQT hodc gitta HDQT véi Téng gidm ddc va cdc bd phén trong cong
ty.

Nhiém vu cuy thé cta thu ky HDQT quy dinh tai Diéu 31 — Diéu 1¢ to chire va hoat
déng cia PTIC.
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B6 phidn hanh chinh viin thur céng ty ¢6 trach nhiém nhén, chuyén tai liéu cua
HDPQT. Nhitng van bin tai liéu thude thim quyén giai quyét cia HDQT phai duoc
glri dén HDQT. Nhitng van ban ¢6 tinh chét diéu hanh dugc gii thing dén Téng
giam dbe, trudmg hop cén thiét phai sao giri HDQT dé theo doi. Thu ky HPQT c6
trach nhiém theo ddi, sao giri HDQT cdc quyét dinh, van ban, tai liéu cia Tdng
gidm dbc 6 lién quan dén trién khai nghi quyét, quyét dinh, ¥ kién phé chuén cua
HPQT.

Céc nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT sau khi duge ban hanh phai duge giri cho tat
ca cac thanh vién HPQT va Tdng gidm dbc. Céc trrdmg hop khace duoc sao giri,
cong bb theo Diéu 1¢ td chirc va hoat déng ciia PTIC, quy dinh v& cong bd théng
tin trén thi truong chirng khoan. Céc bién ban, nghi quyét, quyét dinh va céc tai
liéu c6 lién quan dén hoat déng cia HDQT phai dwoc luu gift cén than theo ding
quy dinh vé vin thu, lwu trir, dong thoi duge luu giir theo dai tai Thu ky HPQT.
Cac phong ban chuyén mon, don vi true thude PTIC c¢6 trach nhiém phai cung cfip
day du sb lidu, théng tin theo yéu ciu cia HDQT khi cin thiét.

Chi phi hoat déng cia HPQT duge tinh vao chi phi ciia PTIC. Cac thanh vién
HPQT duoc quyén thanh todn tit ca chi phi an &, di lai, va cac khoan chi phi khac
theo quy dinh vé& kinh phi cdng tic chia PTIC khi thuc hién céc cong viéc cia
HDPQT. Thanh vién HDQT dugc nhén thu lao hing thang, mic thu lao do PHPCD
thudng nién quyét dinh.
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CHUONG III

PHAN CAP TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA THAM QUYEN QUYET

PINH CAC VAN PE QUAN TRONG

Piéu 7: Trach nhiém va nghia vu cia HPQT

I

HDQT chiu trach nhiém trude cic cb dong vé cdc nghi quyét dwoc ban hanh;
HPQT chiu trach nhiém dam bio hoat ddng cta céng ty tudn thi cdc quy dinh cia
phép ludt va Didu 18 cong ty, déi xir binh déng dbi véi tit ca cac cd dong va lién
quan dén loi ich ctia ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Thanh vién HPQT cé trach nhiém thyc hién cidc nhiém vy cta minh mdt cich
trung thue, ¢dn trong vi quyén loi ti cao ciia ¢6 doéng cong ty; Thanh vién HDQT
phai ¢6 trach nhiém tham dy day di cic cude hop ciia HPQT va ¢6 ¥ kién 16 rang
vé céc van dé dugce thao ludn. Trong trudng hop ving mit, thanh vién HPQT phai
¢6 1y do chinh dang va duge chi tich HDQT chap thuén.

HDPQT c6 trach nhiém gidm sat Tong giam déc diéu hanh va cic cdn bd quan Iy
khéc (céc chire danh cho HPQT bd nhiém).

Piéu 8: Quyén han cia HPQT

)
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HDQT la co quan quén ly cﬁng ty ¢ toan quyén nhéin danh céng ty dé quyét dinh
moi van dé lién quan dén muc dich, quyén loi ciia cong ty trir nhitng tham quyén
thude vé Dai hoi df‘mg ch doéng.

Trong cude hop HPQT, cic thanh vién HPQT c¢é quyén yéu ciu Tong gidam dbc
hodc ngudi duoc Tong giam dbe uy quyén giai trinh cu thé thém nhirng vén dé lién
quan dén hoat dong san xudt kinh doanh, cdc dui an du tur va cdc van dé khac néu
cén thdy can thiét.

HDQT cdé cac quyén han va nghia vu nhu sau:

Trinh PHDCP quyét dinh céc vin dé thude thdm quyén PHCD:

Giai thé hodc chdm dit hoat déng ctia céng ty.

Tang, giam vén diéu 1¢.

Thay déi thanh vién HDQT.

Loai ¢6 phén, va s6 lugng b phin dwoc quyén chao ban cia ting loai.

Pé xuit mire ¢b tire hang nam va xdc dinh mire ¢b tire tam thdi; td chite viée chi tra
¢ tire.

Bio céc tai chinh kiém todn hang nim lén cude hop DPHDCD

Dé xudt cée loai ¢b phiéu co thé phat hanh va tdng sé cb phiéu phat hanh theo timg
loai.



Phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu va cdc chimg quyén cho
phép ngudi sé hitu mua cb phiéu theo mire gia dinh trude.

Mua ban ¢b phiéu quy.

Céc van dé khéc theo Piéu 14 — Diéu 1é t6 chive va hoat dong cia PTIC.

Quyét dinh cac vén d& sau day:

HBQT quyét dinh va thong qua céc vén dé duge quy dinh cu thé tai Didu 25 —
Diéu 1& tb chirc va hoat dong cia PTIC.

Quyét dinh céc van d& duge quy dinh cu thé tai Piéu 11 — Quy ché nay.

Cac trwomg hop khac:

Quyét cdc gidi phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé.

Phé duyét cac du todn, thiét ké va quyét todn céc du 4n dau tu da duge PHDCD
thong qua.

Quyét dinh triéu tdp, chudn bi ndi dung va t& chuec PHPCP thudng nién va bét
thuomng.

Binh chi cac quyét dinh ctia Téng gidm ddc néu xét thiy trai phép ludt, vi pham
Didu 1é céng ty, nghi quyét DHDCD, nghi quyét va cdc quy dinh cia HPQT.

Xem xét va uy quyén cho Téng giam dbc khéi kign cac vu 4n lién quan dén quyén
loi va tai san clia Cong ty trong céc tredng hop cu thé.,

Cir ngudi dai dién theo uy quyén dai dién von ciia PTIC & doanh nghiép khac.
HDPQT phai bio cio PHPCD vé hoat déng ciia minh, cu thé 1a vé vige gidm sét cla
HDQT dbi véi tdng giam dbe didu hanh va nhitng can bd quan Iy khac trong nim
tal chinh. Trudng hop HPQT khong trinh bao cdo cho DPHDCD thi bao cdo tai
chinh kiém toan hang nim cla cdng ty s& bi coi 1a khéng c6 gia tri va chua duoc
HDQT théng qua.

Piéu 9: Chii tich HPQT

Lad

HPQT phai lua chon trong sb céc thanh vién HPQT dé bau ra mét chu tich (trir khi
DHDCP quyét dinh khic). Chi tich HDQT s& khéng kiém chire vu Tdng giam dbc
diéu hanh cia cong ty PTIC. Nhiém ky cia cha tich HPQT cin ctr theo nhiém ky
ctia HPQT va ¢6 thé tai cir nhiu lén.

Chii tich HPQT 14 nguoi chiu trach nhiém lanh dao HPQT, chiu triach nhiém tb
chirc phén ¢dng nhiém vu cho céc thanh vién HPQT dé thyc hién nhiém vu, quyén
han ciia HDQT.

Chii tich HDQT ¢6 quyén han, trach nhiém sau day:

Irigu tdp va chu toa cac cuge hop PHDCD va cédc cude hop cua HDQT.



XAy dung chuong trinh, ké hoach hoat déng va trién khai cong viéc cua HDQT:;
chuén bj hodc tb chire viéc chudn bj chwong trinh, néi dung, tai lidu phuc vu cudc
hop HPQT. Ky ban hanh nghi quyét DHDCD va Nghi quyét HDQT.

Phén cong cong viéc cho céc thanh vién HPQT khac, gidm sit qua trinh th chire
thue hién va danh gia cac cong viée da giao cho céc thanh vién HPQT phu trach
theo phan céng nhiém vu dugc giao. Pdng thoi, thay déi va bd sung phin cong
nhiém vu cho cdc thanh vién khi cén thiét.

Xem xét va té chirc thuc hién dénh gia cdc cong viée trién khai theo nghi quyét
DHDCD, Nghi quyét HDQT va céc cong viée di phan cong cho thanh vién khac,
Té chire thue hién xdy dung chién lwgc phét trién va dinh hudng phat trién cho
cong ty trong nhiém ky. (bao gom chién lwoc, dinh hudéng phat trién dai han,
phuong an déu tu, phwong an nhan su cdt 151...)

Sau khi HDQT phé duyét, thay mat HDQT trinh bdo cdo tai chinh thudng nién, bdo
céo vé tinh hinh ciia cdng ty, bédo cdo kiém toan ctia kiém todn déc 1ap va bio céo
kiém tra cia HDQT 1én céc cb dong tai PHDCD.

Thay mat HPQT ban hanh céc quy dinh, quy ché thude thim quyén coa HPQT;
chii tich HDQT c6 thé uy quyén cho céc thanh vién khéc ky thay nhung viée uy
quyén phai bing vin ban.

Trudmg hop chi tich HPQT ving mit hodic mét kha nang thuc hién nhiém vu thi
Pho chii tich HPQT sé& thue hién cdc quyén va nhiém vu cia cha tich. Trudng hop
chu tich va phé chu tich déu ving mit hodc mit kha ning thuc hién nhiém vu vi
mét Iy do nao dé thi cdc thanh vién con lai bdu mét sé ngudi trong sb céc thanh
vién tam giir chire chi tich HPQT theo nguyén tic da s qua ban.

Trudmg hgp Chi tich HDQT tir chire hoiic bi bai nhiém vi bét ky 1y do nao dé thi
HDPQT phai biu ngudi thay thé trong thai han 10 ngay.

Piéu 10: Trach nhi¢m, quyén han va nghia vu ciia thanh vién khac

1

Thue hién sy phan c¢ong nhiém vy céng viée clia chi tich HPQT. Ty xdy dung ké
hoach nghién ctru, trién khai va gidm sét qué trinh thuc hién nhiém vu trong pham
vi duge phdn cong. Chiu trach nhiém chinh déi véi pham vi cong viée di duge
phén cong.

Tham gia ddy du cdc k¥ hop, hoat dong ciia HPQT trir céc trudng hop bit kha
khang duge chu tich HDQT chép thudn; chudn bj cdc ndi dung tai liéu phuc vu
cuge hop HDQT, DPHDCD theo sy phin cong hodc nghién ctru trude tai liéu dé gop
¥ kién vé nhitng vén dé s& dua ra thio ludn, ban bac thudc trach nhiém cta HDQT.
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X4y dung ké hoach hanh d6ng ciia ¢ nhan theo cdc nhiém vu duge giao véi vai tro
1a thanh vién HPQT. Phdi hop cing cha tich HDQT dé xdy dyng chvong trinh
hoat dong ctia HDQT va kiém tra gidm sat viéc thuc hién nghi quyét cia HDQT.,
Piu mébi xay dung quy trinh, quy ché c¢in thiét véi cac phian viing cong viée duge
giao.

Diéu 11: Phén cap quyét dinh cc cong viée quan trong

I,
1.

i.

Iv.

Phén cip vé ké hoach:

V& ké hoach kinh doanh:

HDQT phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh hang niam.

Téng giam dbc xdy dung ké hoach kinh doanh, trinh HPQT. Trén co sé ké hoach
san xudt kinh doanh duogc phé duyét, Téng gidm dbc giao ké hoach thuc hién cho
cdc don vi, chi nhanh va céng ty con true thude.

Vé ngin sich hang nim:

Téng giam dbc xay dung ké hoach ngén sach, trinh HDQT.,

HDQT phé duyét ké hoach ngan séch hang nim.

Vé ké hoach diu tu:

Téng giam dbc xay dung ké hoach, phuong én du tu hang nim trinh HDQT.
HPQT xem xét, phé duyét ké hoach diu tu.

Phén cAp quyét dinh co cdu tb chirc cong ty:

HPQT quyét dinh co cdu td chirc cia cong ty.

Téng giam dbc xdy dung bién phap thue hién.

Phén cip quyét dinh vé nhén su:

PHDCD quyét dinh viéc bd nhiém, mién nhiém véi thanh vién HDQT.,

HDQT bé nhiém, mién nhiém, cach chire, ky HPLD véi Tong gidm dbc, Phé Tong
giam dée, truong cac don vi truc thude didu hanh hay cdn bé quéan 1y hodc nguoi
dai dién cia cong ty.

Téng gidm dbec quyét dinh dbi voi cdc trudmg hop con lai.

Phén cip quyét dinh vé diu tu:

Khi cén thiét, HPQT c¢6 thé thanh ldp tiéu ban theo quy dinh tai khodn 15 Piéu
27— Piéu I¢ to chirc va hoat ddng cia PTIC. Tiéu ban nay truc thudc HPQT dé uy
quyén mét sé quyét dinh lién quan dén linh vurc ddu tu, mua sam tai san ...

Péu tr tai san cb dinh:

HDQT xem xét va trinh PHPCD phé duyét déi voi ddu tw tai san ¢d dinh 6 gid tri
16n hon hodic bing 50% téng gia tri tbng tai san céng ty duge ghi trong béo céo tai

chinh kiém todn nim gén nhat.



HDQT quyét dinh dbi véi phuong an diu tu tai san ¢b dinh ¢6 gid tri 16n hon hodc
bing 5 ty VND dén nho hon 50% gid tri tong tai san cong ty duge ghi trong bdo
céo tai chinh kiém todn nim gin nhét.

Téng giam déc quyét dinh dbi vdi phuong an dau tir tai san ¢b dinh ¢ gid trj nho
hon 5 ty VND.

Piu tu:

Khai niém:

Hoat déng dau trr bao gom cdc hoat dong diu tu cb phiéu, trai phiéu, tién gir, ky
phiéu, ddu trr vao cong ty con, cong ty lién két, diu tir ¢d phén chi phéi vio cong ty
khac, diu tu gop von.

Phén cép dau tu:

HPQT trinh PHPCP phé duyét dbi v6i cde khoan dau tr ma gia tri ddu tu (cua 1
khoan ddu tu) 16n hon hodc bang 50% téng tai san ghi trong bdo cdo tai chinh kiém
toan nam lién trude cia cong ty.

HDQT quyét dinh dbi voi cac khoan déu tv ma gia tri ddu tu (cta 1 khoan déu tu)
16n hon 20 t§ VND dén nho hon 50% tdng tai san ghi trong bao céo tai chinh kiém
toan nam lién trudce cla cong ty.

Tong giam doc quyét dinh doi véi cac khoan dau tw ma gia tri dau tu (cia 1 khoan
diu tir) nho hon hoidic bing 20 ty VND.

Piu tur du 4n:

HDQT duyét va quyét toan cac phuong 4n dau tu dy n c6 tong gia trj dau tu nho
hon 50% gia tri tong tai san ghi trén bdo cdo tai chinh kiém todn nam lién trude cia
cong ty. '

DHPCD duyét va quyét todn cac phuong an déu tu du én cé tdng gia tri dau tr 16n
hon 50% gid trj tong tai sdn ghi trén bdo cdo tai chinh kiém todn nam lién trude ca
cong ty.

Phén cip quyét dinh vé hop déng:

Tdng giam dbc 1a ngudi dai dién theo phép luédt cia cdng ty, dai dién cho cong ty
ky két cdc tét ca cdc hop ddng kinh doanh trong pham vi thdm quyén quyét dinh
ciia tng gidm ddc hodc pham vi cac hop déng dwoec HPQT phé chuén.

Hop dong kinh doanh:

Hop dong kinh doanh bao gém céc hop déng gin lién véi hoat dbng san xuat kinh
doanh chinh cta cong ty nhu xay lip, thuong mai, xdy dung din dung, cong trinh
giao thong ... '

Téng gidm déc quyét dinh véi cac hop ddng kinh doanh ¢6 gié tri nhd hon hodc
bing 100 ty VND.

HBQT phé duyét cac hop déng kinh doanh c6 gié tr 16n hon 100 ty VND.
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VI

Hep déng hop tic kinh doanh:

HPQT quyét dinh chi truong hop tic kinh doanh, Téng gidm dbc phé duyét va ky
két hop ddng hop tac kinh doanh.

Hop ddng cho thué tai sin:

Pham vi ndi bd cong ty dugc hiéu 1a cac don vi, chi nhanh true thude cong ty.
Trong pham vi ndi bd cia céng ty:

Téng giam dbc quyét tit ca cdc hop déng cho thué tai san trong pham vi ndi bo
cong ty.

Ngoai pham vi ndi b cua cong ty:

Téng giam dbe quyét dinh dbi véi céc hop dong cho thué tai san ¢6 nguyén gid nhd
hon hodc bang 20 ty VND.

HDQT phé duyét dbi vai cac hop déng cho thué tai san ¢6 nguyén gia 16n hon 20
ty VND dén nho hon 50% téng tai san ghi trong bdo cdo tai chinh nam lién truée
cua cong ty.

Hop dong vay von ngin hang:

Hop dﬁng han murc (Thdéi han dudi 1 nam): Té-ng giam doc trinh HPQT phé duyét
dinh mirc vay vén hang nim. Trong pham vi han mutc dd dugc phé duyét, tdng
giam doc toan quyen quyét dinh ky két cac hop ddng vay von.

Hop déng vay von trung va dai han (thoi han trén 1 nam):

Tong giam dde quyét dinh voi cdc hop dong vay vén trung va dai han cé gia tri nho
hon hoiic bang 20 ty VND.

HPQT phé duyét cac hop dong vay vén trung va dai han c6 gid tri 16n hon 20 ty
VND.

Hgp ddng xin cip bao lanh:

Téng giam ddc toan quyén quyét dinh véi cdc hop ddng xin cdp bao lanh cua céng

ty.

y: Qua trinh trién khai ky két cac hop dong, HPQT, tdng giam dbc cin thue hién

theo ding quy dinh tai didu 33 — Piéu 1é 16 chire va hoat déng cia PTIC vé trach
nhiém trung thwe va tranh cdc xung dot vé quyén loi.

Phin cip quyét dinh nhwgng bén, thanh Iy tai sin:

Téng gidm ddc quyét dinh nhugng ban, thanh 1y dbi véi cc tai san c6 nguyén gia
nho hon hodc bing 5 ty VND.

HDQT phé duyét viée thanh ly, nhugng ban tai sdn ¢6 nguyén gia lén hon hoic
bdng 5 ty dén nho hon 50% gia tri tdng tai san ghi trén bio cdo tai chinh kiém toan
nam lién trude cha cdng ty.
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DHDCD quyét dinh d6i véi cdc tai san thanh 1y, nhugng ban cé nguyén gia l6n
hon hodc bing 50% gid tri tong tai san ghi trén bao céo kiém todn nam lién trudce
chia cong ty.

Phén cAp quyét dinh vé viéc trich quy va sir dung céc quy:

HDQT trinh PHDCP phé duyét quyét dinh, phé duyét mie thi lao cia chii tich
HBQT va thi lao cia thanh vién HDQT va BKS, trich qu§ thudng ban di¢u hanh
cong ty (HPQT, ban téng giam ddc, ban kiém sodt), qu§ khen thuéng phuc loi, du
phong tai chinh ...

HDQT quyét dinh, phé duyét dbi véi viée sir dung cac quy duge trich lap.

Téng giam ddc quyét dinh dbi vai vige st dung quy khen thudng CB — CNV, céc
c4 nhan co thanh tich sudt sic trong cong tac, sir dung quy phiic lgi theo ké hoach
cOng ty va cong doan cong ty.

Phén cAp ban hanh céc viin bin:

HPQT trinh PHDPCD phé duyét quyét dinh sira d6i, bd sung, ban hanh Diéu 1& td
chire va hoat dong cua PTIC.

HPQT quyét dinh ban hanh:

Quy ché hoat déng ciia HDQT

Quy ché khoén ctia PTIC,

Quy ché tai chinh cta PTIC.

Quy ché td chirc bé may cia PTIC.

Quyét dinh phén cép cho Tong gidm déc.

Mét s6 van ban khéc thude thim quyén HDQT.

Néi dung, sira di cdc vin ban trén.

Téng gidm quyét dinh ban hanh:

Quyét dinh phén cép cho bé méay quan Iy gidn tiép.

Quy dinh chirc ning nhiém vu va quy trinh lam viéc cta cic phong ban

N1 quy lao dong, ndi quy cong ty.

Cac quy dinh né1 bd vé quan ly tai chinh, tai san, trang thiét bi, nhén sy lao dong,
an toan lao dong, quy dinh tién lwong, quy trinh bd nhiém ...

Céc vin ban khac phuc vu quan 1y, tb chitc san xudt kinh doanh hodc theo uy
quyén ciia HPQT.

Noi dung, sira d6i cdc viin ban trén.,
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CHUONG 1V

MIEN NHIEM, BAI NHIEM VA BO SUNG THANH VIEN HPQT

Piéu 12: Cac truwedng hgp mién nhiém, bii nhi¢gm thanh vién HPQT:

Thanh vién khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cua Ludt doanh
nghiép hodc bi phép lut cAm khéng duoc 1am thanh vién HPQT.

Thanh vién dé giti don bang vin ban xin tir chirc dén tru sé chinh ciia cong ty
Thanh vién bi réi loan tim thanh va thanh vién khéc ciia HPQT cé nhitng bing
chirmg chuyén mén chirng td ngudi d6 khdng con ning luc hanh vi

Thanh vién do meg mit khong tham du cac cude hop cua HPQT lién tuc trong
vong 6 thang, va trong thoi gian nay HPQT khong cho phép thanh vién do ving
miit va dd phan quyét ring chirc vu clia ngudi nay bi bo tréng,

Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién HPQT theo quyét dinh ciia PHDPCD.

Piéu 13: Cac trudng hop khuyét thanh vién HPQT

1.

ek

Trudmg hop chi tich HPQT tir nhiém, mién nhiém, bai nhiém thi céc thanh vién
HPQT béu ra mdt ngudi trong sb cac thanh vién HDPQT giir chie vu cha tich
HDPQT muén nhét sau 10 ngay theo hinh thirc biéu quyét qua ban.

Truong hop s6 thanh vién HPQT giam qué 1/3 so vai tong sé quy dinh thi HDQT
phai triéu tip hop PHDCP trong thoi gian khéng qua 60 ngay ké tir ngay s thanh
vién bi giam qué 1/3 dé bau bd sung thanh vién HPQT.

Cac truomg hop khuyét thanh vién HPQT khac do PHPCD gén nhét biu thanh

vién moi thay thé thanh vién bi mién nhiém, bai nhiém.
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‘ _ CHUONGV
THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN
THUQC HQI PONG QUAN TRI]

Piéu 14: Cac tiéu ban thude Hai ddng quin tri
1. Ty theo yéu cdu cong viée va /hodc khi cin thiét Hoi ddng quan trj ra quyét dinh
thanh I4p cdc tiéu ban tryc thude Hoi dong quan tri nhu: Tiéu ban kiém koén,
Tiéu ban chién luge, Tiéu ban nhan sy va Tiéu ban luong thudng dé hd trg hoat
dong cta Hoi ddng quan tri.

Piéu 15: Co ciu cila cac tiéu ban
1. S& lugng thanh vién ciia mdi Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh va cén
nhic tai timg thoi diém.
Pidu 16: Hoat déng ciia tiéu ban, truéng tiéu ban
I. Truéng ban ciia mot Tidu ban phéi bao céo 1én Chu tich Hoi dng quan tri vé nhimg
cong viéc cla Tiéu ban. Bén canh d6, cac Trudng ban cia cdc Tiéu ban phai c6 mat
tai cac ky Dai hoi dong cd dong dé tré 10 nhimng céu hoi cia céc ¢ dong (khi cin
thiét).
2. Théng béo cho Hoi dong quan tri biét v& tét ca nhitng vén dé quan trong lién quan
dén cong viéc ctia Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mét lan.
3. Nop cho Hoi ddng quéan tri tit ca nhimg dir liéu, tai liéu, bao cdo ma Héi dong
quén tri véu cau, khéng duge cham tré.

Piéu 17: Cac tiéu chufn cia thanh vién Tiéu ban Kiém toan

1. Trong tidu ban Kiém toén c¢6 it nhit mdt thanh vién c¢6 chuyén mén vé tai chinh,
ké toan hodic kiém toan va khéng lam viéc cho bd phén ké toan tai chinh cua
Cong ty.

2. Céc thanh vién Tiéu ban Kiém to4n 1a ngudi c6 chuyén mén va kinh nghiém da
dang vé quan Iy rii ro, linh virc hoat dong ciia Céng ty, tudn thi phép luit.

Pidu 18: Co céu, thanh phin cia Tiéu ban Kiém toin

1. Truéng Tiéu ban Kiém toan do Hoi ddng quan tri bd nhiém.

2. Thanh vién thude Tiéu ban Kiém toan c6 thé duoc phéan cong phu trach mét hodc
mot 6 linh vre cu thé va phai chiu trach nhiém vé céng viée dugc giao.

3. Truéng Tiéu ban Kiém toan phin cong céng viée cho céc thanh vién cia Tiéu ban
dva trén ning lve, kinh nghiém chuyén mén ciia mdi thanh vién va ké hoach hoat
dong cha Tiéu ban.

4. Truong Tiéu ban Kiém todn c6 trach nhiém lap ké hoach hoat d6ng quy, nam; tb

14



chire thure hién va gidm sat viée thue hién ké hoach.
Pidu 19: Quyén va trach nhiém ciia Tiéu ban Kiém todn
- Vai tro
+  Bao cdo tai chinh;
+  Hoat dong kiém todn ndi bo;
+  Dich vu do kiém toan déc 1ap cung cép;
+  Kiém sodat ndi bo, quan Iy rii ro;
+  Tuén thii dao dic nghe nghiép, tudn thi phap luat.
- Nhiém vu
Béo cdo tai chinh:

+  Xem xét béo céo tai chinh quy, séu thang, ndm truée khi Ban diéu hanh trinh
HDQT, Pai hoi dong cd dong hodc cdng bd ra bén ngoai theo quy dinh cia phap luat;

¢ ¥ kién vé tinh trung thue, diy du, ding han va tinh pht hgp ctia bdo cdo tai chinh
véi Ché d6 ké toan, Chuén muc ké todn va cdc quy dinh phédp luét hién hanh;
+  Xem xét nhitng vin dé trong yéu vé ké toan va bdo cdo tai chinh; anh hudng cla
céc quy dinh phap ludt, nghé nghiép doi voi bdo cdo tai chinh cong ty;
+  Théo lufin va xem xét két qua kiém toan bao cdo tai chinh cling K¢ toan truémg
va Kiém todn doc lap;
+  Xem xét thu quéan Iy ciia Kiém toan doc lap; c6 ¥ kién v6i Ban diéu hanh dbi voi
nhitng phét hién, khuyén nghi trong yéu va ké hoach thye hién lién quan;
+  Theo dai hé théng kiém sodt ndi bd lién quan dén viée chuin bi sb licu, lip bdo
céo ké toan, bdo cdo tai chinh;

Kiém toan noi bd
+  Quaén Iy va giam sat hoat déng kiém toan ndi bo;
+  Tiéu ban Kiém todn gidm st céc vin @& lién quan dén chirc nang kiém todn noi
b, bao gdm: ké hoach kiém toan noi bd, quy ché hoat dong kiém todn noi bd, phuong
phap kiém toan, chét lrgng, hiéu qua kiém toan;
+  Tiéu ban Kiém todn cin ldy v kién Téng gidam ddc vé ké hoach kiém toan va
Quy ché kiém todn ndi bd trude khi phé duyét;
+  Xem xét cic bdo cdo kiém todn ndi bd, trong @6 chu trong dén cac khuyén nghi
va k& hoach thye hién lién quan;
+  Pinh k¥ hodc d6t xudt, Tiéu ban Kiém todn tién hanh thao luin cac vin dé ma
Tiéu ban Kiém todn thiy cin thiét.

Diéu 20: Cudc hop ciia Tiéu ban Kiém toan

1. Tiéu ban Kiém toén tién hanh hop hoic thio lufn dinh ki hang quy d thao luan
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va théng nhét cdc ndi dung cin bio cdo HDQT.

Tuy theo cong viée duge phén céng, thanh vién Tiéu ban kiém todn c6 thé yéu
cdu hop riéng véi lanh dao cac don vi bd phin thude Ban diéu hanh. Trong truong
hop nay, thanh vién Tiéu ban do cin théng bao vé két qua cudc hop cho Trudng
Tiéu ban dé tong hop, theo doi.

Tiéu ban Kiém todn lam viée theo co ché bidu quyét theo da sé. Trudmg hop mot
vin dé c6 sb biéu quyét ngang nhau thi biéu quyét bén ¢6 ¥ kién cia Truong Tiéu
ban s& 1a y kién quyét dinh.

Trudng Tiéu ban Kiém toan cé thé triéu tip cudc hop, trao dbi riéng voi timg
thanh vién trong Tiéu ban dé thao lugn vé cc chi d& riéng biét,

Tuy theo nédi dung, cic cude hop va thio ludn ¢6 thé dugc thuc hién théng qua céac
tiép xtc true tiép, hinh thirc khéc.

Ty theo nhu cdu, Tiéu ban kiém toan c6 thé moi lanh dao don vi lién quan thudc
Ban diéu hanh, tham du cac cude hop.

Ngudi quan tri hodic Thu ky Cong ty hd tro cdc cude hop ciia Tiéu ban kiém toan,
chudn bi cdc didu kién can thiét dé t6 chire cude hop, ghi bién ban cudc hop.

Trudng Tiéu ban kiém toan béo cdo Chu tich HDQT vé nhitng ndi dung quan
trong ctia Tidu ban sau khi két thic cdc cude hop.
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CHUONG VI

MOI QUAN HE CUA HPQT VA TONG GIAM POC CONG TY

Pidu 21: Mbi quan hén giira HDQT va Téng gidm déc cong ty

1.

Téng giam ddc chiu trach nhiém truée HPQT va phap lut vé moi hoat déng
quan ly, diéu hanh doanh nghiép cia minh va thyc hién cde nhiém vu duge
giao. Toan quyén quyét dinh cdc vin ¢ thudc thim quyén trong pham vi da
dwoe phén cdp. Trong mdt s6 hoan cinh dic biét nhu thién tai, hod hoan, su
¢b..., Tong giam dbe cb thé quyét duge vugt qua pham vi phén cdp cia minh
nhung phai théng bio ngay cho HPQT khi ¢ thé.
Khi t& chire thue hién céc nghi quyét, quyét dinh ciia HPQT, néu phat hién cic
vin dé khong c6 loi cho cong ty thi tong giam dbc ¢6 trach nhiém phai béo cdo
ngay véi Chu tich HDQT dé dua ra HDQT xem xét diéu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh do. Néu HPQT khéng diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh vé van
d& d6 thi Téng giam déc vAn phai thue hién nhung ¢6 quyén bao luu ¥ kién va
néu kién nghi tai PHDCD.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic quy, 06 thang va nim, Téng gidm
dbc phai giri béo cdo bang van ban vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh
va phuong hudng thue hién trong ky t61 cho HDQT.
Chu tich HPQT ¢6 quyén tham dy, hodc cit ngudi tham du cdc cude hop giao
ban, céc cude hop chudn bi dé 4n trinh HPQT, céc cude hop chuyén mon, khio
sat do Tbng giam dbc chi tri. Chi tich HPQT hodc thanh vién duge ch tich
HPQT cir tham du phién hop ¢6 quyén phat biéu ¥ kién nhung khéng ¢6 quyén
két ludn cudc hop. Téng gidm dbe c6 trach nhiém giri béo céo vé két qua céc
cude hop giao ban dinh ky hodc dot xuét cia ban Tng giam dbc cho HPQT.
Viée phan ¢ép hoiic uy quyén ciia HDQT cho Téng gidm dde dé thuc hién phai
duge quy dinh rd trong cdc vin ban dinh ché lién quan bﬁng uy qu}rén trong
tirng trirdmg hop cu thé.
Céc quan hé cong tic khac gitta HPQT, chii tich HPQT véi Téng gidm dbc
duge thire hién theo Didu 1 td chire va hoat déng va céc van ban dinh ché co
lién quan khac cua PTIC.

Diéu 22: Mdi quan hé gitta HPQT va céc td chire chinh tri - xa héi trong cong ty

1

HPQT dam bao cho hoat dong cia cdc td chirc doan thé, chinh trj - x4 hoi trong
cong ty theo ding quy dinh cia phap ludt hién hanh.

Moi dai dién cdc td chirc doan thé, chinh tri - x& hoi tham d déng gop ¥ kién
trong cdc budi hop ban céc vén dé lién quan c6 tinh chét quyét dinh dén té chire
doan thé, chinh trj - xa hoi do.
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CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23: Hiéu lue quy ché

1. Quy ché nay di dugc DPHCD thong qua ngay 24 thang 4 nam 2019 va thay thé
cho Quy ché hoat déng ciia HDQT ban hanh truée day

2, Quy ché nay c6 hiéu lye tir ngay ky ban hanh. Cac thanh vién HPQT, ban Tong
gidm dbc va nhiing ngudi c6 lién quan khac theo quyét dinh cia HPQT chiu
trich nhiém thuc hién quy ché nay.

Didu 24: TH chire siva dbi, bd sung va bii bd cdc didu khodn trong quy ché nay
Trong qué trinh thwe hién, quy ché niy ¢ thé duge HPQT xem xét, quyét dinh
didu chinh , sira dbi, bd sung hodic bai bo mét sé didu khoan nhim dam bao higu
qué lanh dao, quan 1y hoat doéng diéu hanh cia HDQT hodc dé phii hep hon véi
xu thé phat trién va phép lut hién hanh.

TM.HOI PONG QUAN TRI
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